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PROCESO

OBJETIVO DEL PROCESO

Evaluacion Fiscal y Contable

Emitir y entregar log Estados e Informes Contables y Financieros a las distintas autoridades internas y externas; asi coma vigiliar
que el entero de los impuestos y |2 atencién de los requerimientos emitidos por parte de las autoridades fiscalizadoras se den en

estricto apego a las leyes aplicables.

OBJETIVO DE SUBPROCESOS

CONTABILIDAD: Cuantificar, medir y analizar ia realidad econémica, las operaciones contables de la Universidad Autérioma del Carmen, con el fin de facilitar la
direccion y el control de los recursos, presentando la irformacion previamente registrada dé manera sistematica a la Alta Direccion Institucional y a las
Dependencias Federales y Estatales.

PROYECTOS: Generar ¥ proporcionar oportunamente informacién de forma continua, ordenada y sistematica, sobre la marcha y desenvolvimiento de los
proyectos, para lds operaciones de plarieacion, evaluacion y control, con la finalidad de llevar cuenta y razén sobre su situacion financiera.

i A ; ESPONSABLE
PROVEEDOR ENTRADAS [ REQUISITOS PROCESO SALIDAS REQUISITOS CLIENTES R
| DE LA LINEA
PLANEAR
Ley General de Contabilidad
Gubamainental Regjistro de in
Art, 28 y 29A Requisitos fiscales para la
Codigo Fiscal de la Federacion comprobackén
Presupuesto de Egresos Dé La " "
Federacion Para EI Efercicio Aniculpcogsmpndale e
Fiscal 2018 chiitd
Cémara de diputados
Ley de Impuesto al Valor T
Agregado Articulos Diversos y reglas de caracler general
Ley de Impuesto Sobre la Renta | Articulos Diversos y reglas de caracter general i ’ Direccién, Contraloria
de i ion F y Fisca General y Entes

Fiscalizadores

Ley de Disciplina Financiera de
Las Ertidades Federativas y Los
Municipios

PLANEAR

Camara de dij del

Ley de Disciplina Financiera y
F Del

Estado de Campeche

Estado De Campeche y sus
Municipios

dela macion F

Establecer los criterios generales
que regiran la conlabiiidad
gubérnamental nstitucional, para la
emisién de la informacién Financiera y
Fiscal en relacion al pago de Impuestos
federales

Coordinacion de
Evaluacion Fiscal y
contable

Criterios de realizacién de
actividades

H. consejo Universitario

lineariento de viaticos y otros
gastos a comprobar

pago y comprobacion de viaticos

de n entrante para

Instituciones Bancarias
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Cocrdinacién General de
Recursos Humanos

pagos por servicios personales

Mominas, fermalos para pagos de salarios,

I o yp social

Tesorerla

Requisitos documenlales para
pagos y condiclones de pago. y

Contrarecibo, Requisicion, orden de compra,
CFDI de Egresos para pago a proveedores, poliza
presupuestal. poliza de ingresos. recibes, CFDI
de Ingrasos

CFDI de Ingresos, recibos, corte, Polizas de Egresos
con su fecha ¥ numero de cash de la poliza, partidas

Tesoreria y Coordinacisn de

HACER

Responsables / Institcuiones

de Gastos y Estados de Cuenta

involucradas asf como las leyes, reglamentos ¥

emision de Estados Finaricleros e

e Informes Trimesirales / Cuenta

Evaluacion Fiscal y Contable
Carteide Calw Formato de vilicos para trémites intemos, Butorizadas
formalos de comision foréneas.
HACER
Polizas de Ingresos / Tramites de .
. Autoridades
proveedores e internos / Reportes Documentos soportes con los requisitos N - ) aEE
Todas las Unidades de / Coemp i para su p segun las dreas Analisls deInfarmacisn Contable, Emision de los Estados Financieros Periado, 9. de cuentas de Universitarias

mayor, importes, comparativo de gjercicios (actual y

/Secretarfa de

Jefe del Depto. de

UR con proyectos asignados!
Dependencias

Tramites para solicitudes de pago
a proveedores o ramites internos
/ Formatos para reportes de

informes financieros segun se a el
caso

Segun los requerimientos del departamento de
Egresos.Leyes, Convenios y Reglamento asl
como lo que aplique en cada raporte

CONACYT, CONAFOR, FORDECYT y
CONABIC
PE-CEFC-PRO-01
Control Financiero de Recursos
PRODEP
PE-CEFC-PRO-02
Control Financiero de Recursos por

cuertas bancarias

4 " " Integracion de la Cuenta publica. anterlor) y Firmas / Los especificados segun lo . Contabilidad
Bancarias w:;:;aen;sarlialn;n‘::aec::qos lineamientos qu;a:p‘:l;x:ﬂ / Movimientos PE-CEFC-CON-01 Publica requieran las Dependencias Finanzas del Edo. de
=}

Financleros Campache y DGESU

fecha, numero de poliza, cuentas contables, clave
Polizas de Diario presupuestal, Importes y fimas Depto de proyectos
|Nombre del beneficiario, importe, cuenlas contadles,
Polizas de Egresos concepto, firma de quien elabora la poliza de egreso, Depto de Egresos
Control Financiero de Recursos & 9 P 4 o o P 8

Entrega de copia fctostaticas de la

polizas de egresos, diarios,contrarecibo,CFDI, xmi,

UR con proyectos

Auxiliares de Proyectos

PE-CEFC-CON-01

tiempo y forma

ificacion del Sat y comp de pago
Fondos Especificos
PE-CEFC-PRO-03
Dependencias
Informe Financiero Los segun [0 req 1 las Deper: detegel Deplo.ide
Proyectos
Drreccion General de
Investigacion y Posgrado
VERIFICAR
Analisis de Informacién Contable,
No. de g /No. de emisién de Estados Financieros e 100% de la informes entregados en M A "
atriz de indicad: 3
DGESU y La SEFIN % de Informes entregados programados * 100 Integracion de la Cuenta publica. € in ores Direccion Jefe de Contabilidad

Control Financierc de Recursos
CONACyT. CONAFOR, FORDECYT y
CONAEIO

PE-CEFC-PRO-01
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. No. de informas entregados / No. de Informes 100% de la informes entregados en S .
9
Dependencias % de Informes entregados programacos® 100 tiempo y forma Matriz de indicadores Direccion Jefe de Proyeclos
Control Financlerc de Recursos
PRODEP
PE-CEFC-PRO-0Z
" . No. de Solicitud de ion Comnp Control F ierc de por -
Dependencias % desoliawd ge Informacion | entregados / No.de Soltud Informacién [ Fondos Especificss :Ig::"’od“;‘:’;';"“s entregadop’en Matriz de Indicadoras Direccion Jefe de Proyeclos
P! Comprobatoria programados * 100 PE-CEFC-PRO-03 ROy
ACTUAR
5 COORDINACION DE
E SGC SNC Determinadas por las salidas del sipoc Accion correctiva regisiro de accion correctiva Correcciones de causa raiz SGC EVALUACION FISCAL Y
Q CONTABLE
<
RECURSOS Marco regulafivo Interno MATERIALES Y SERVICIOS
; ﬂ:&l‘:‘:’:ﬂ:ﬁi Oficinas con los servicios Electricidad, Drenaje, Agua Potable, fluminacior, Ventilacién, Aire Teléfoncs, Intemet, Sanitarios, etc
i id ¢ :
1 | Auxiliar de Archivo Lineamiento de viaticos y otos gastos a comprobar DSemcﬂcinaloys como de Red de agua contra incendio. mantenimiento preventivo y correclivo para los servicios de la
1 |Jefe de Proyectos S it
2 |Autiar de proyectos Equipos de Cémpulo, etc.
INFRAESTRUCTURA AMBIENTE PARA LA OPERACION
Faclores fisicos: Cficina con una adecuada limpleza escritorios y equipos libre de poivo: libre da Insectos, de humedad, con una temperatura
’ ) g ; agradable através de equipo d2 aire acondiclonado; iluminacion adecuade para la operacion.
4 C F 5 F [ y
Equipos f’e CompUICion coniaNRcnwaR R i EESE . Peroradfor:ae Hojss Factores psicologicos: reduccion del estros, p del del cuidado de [as emociones.
Oficina sin goteras. el i 7
Faclores soclales: sin 3 laboral, libre de
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